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Введение
Дается общее положение дел в сельском хозяйстве Р.Ф. отмечается перспективы развития (материалы берутся из специальной литературы книги, журналы и т. п.)

1. Аналитическая часть

1.1. Характеристика хозяйства (сельскохозяйственного предприятия)
- Полное наименование хозяйства с указанием района и области.

- Направление хозяйственной деятельности и структуру       производства.
 - Структура земельных угодий и посевных площадей (за последние 3 года с указанием урожайности).
- Структура животноводства в хозяйстве (если имеется).

- Состав машинно-тракторного парка (инвентаризационная ведомость):
1) трактора;

2) автомобили;

3) сельскохозяйственные машины;

4) комбайны.

 - Экономические показатели работы хозяйства.

2. Расчетно-организационная часть

2.1. Расчет годового числа ремонтов и технических обслуживаний тракторов, комбайнов и сельскохозяйственных машин
Расчет годового числа ремонтов и технических обслуживаний тракторов, комбайнов и сельскохозяйственных машин, используя индивидуальный или расчетно-аналитический методы.

2.2. Разработка графика ТО и ремонта тракторов в виде интегральной кривой годовой наработки тракторов
Разработка графика ТО и ремонта тракторов в виде интегральной кривой годовой наработки тракторов (выполняется для 2-3 марок тракторов на миллиметровой бумаге).

2.3. Расчет трудоемкости текущих ремонтов машин
2.4. Определение годовой загрузки мастера-наладчика
2.5. Построение  плана – графика проведения номерных техобслуживании
2.6. Определение численности рабочих и обслуживающего персонала для производства работ по ТО и ремонту машин
2.7. Проектирование плана ТО или ремонта тракторов и описание производственного процесса  

3. Технологическая часть

3.1. Анализ дефектов и технические условия на восстановление детали

3.2. Выбор рационального способа восстановления детали

3.3. Выбор средств технологического оснащения

3.4. Технология проведения различных видов ТО

3.5. Выбор вида технологии восстановления детали

4. Конструктивная часть

Разработка и описание предложенного приспособления для проведения ТО или ремонта машин.

5. Охрана труда

- Выписываются все мероприятия по охране труда, т.е. технике безопасности, противопожарной безопасности, охране окружающей среды.

- Выписываются все операции, связанные с выполнением, контролем, кто несёт ответственность за выполнение работ по технике безопасности, противопожарной безопасности по тракторам, сельскохозяйственным машинам, комбайнам.
6. Экономическая часть

- Определение экономической целесообразности восстановления (ремонта) детали.
- Определение себестоимости проведения отдельных видов ТО и ремонта.

Заключение
Делается вывод по всему дипломному проекту, указывается цель и достижения проекта, проводится анализ экономической части.
Список используемой литературы

- Указывается Ф.И.О. автора, наименование книги, кем и когда издана.

- Указываются электронные источники информации.

Список используемой литературы должен содержать не менее 20 источников, изданных за последние 5 лет

Приложения
II. Графическая часть
Лист 1. Планировка пункта (участка) ТО или ремонта тракторов или сельскохозяйственных машин с расстановкой технологического оборудования.

Лист 2. План машинного двора хозяйства.

Лист 3. Конструктивная схема монтажного или диагностического приспособления.
III. Структура и содержание дипломного проекта
1. По структуре дипломный проект состоит:

· Пояснительная записка

· Графическая часть

В пояснительной записке дается теоретическое и расчетное обоснование принятых в проекте решений.

· Введение (2-3 страницы)
· Аналитическая часть

· Расчетно-организационная часть

· Технологическая часть

· Конструктивная часть

· Охрана труда

· Экономическая часть

· Заключение составляет 1-2 страницы текста
· Список используемой литературы (не менее 20 источников, изданных за последние 5 лет)

· Приложения
В графической части принятое решение представлено в виде чертежей, схем, графиков, диаграмм.

2.
Объем пояснительной записки должен составлять не
менее 30 и не более 50 страниц печатного текста (без приложений).
3. Пояснительная записка дипломного проекта должна быть оформлена с помощью следующих видов переплета: в папку-скоросшиватель; пластиковой или металлической пружиной; твердым переплетом. 

Отзыв руководителя и рецензия прикладываются отдельными документами.

4.ВКР и презентация должны быть представлены на электронном носителе CD-ROM.

5. Документы в папке представляют в следующей последовательности:

· Титульный лист ВКР;

· Задание на ВКР;

· Отзыв;

· Рецензия;

· ВКР
· Электронный носитель.
IV. Оформление текста пояснительной записки дипломного проекта

1. Пояснительная записка дипломного проекта должна быть напечатана на стандартном листе писчей бумаги
формата А4 с соблюдением следующих требований:
· гарнитура шрифта: Times New Roman;
· размер шрифта: для основного текста 14 пт, для сносок - 10 пт;
· межстрочный интервал: 1,5;
· отступ первой строки: 1,25 см;
· выравнивание текста: по ширине.
2. Дипломный проект выполняется с соблюдением требований ЕСКД. Размещение текста на листе должно соответствовать требованиям оформления внутри рамки, которая ограничивает расположение текста. 

3.
Страницы нумеруют арабскими цифрами в правом нижнем углу страницы. Титульный лист включается в общую нумерацию работы, но номер на листе не ставится. Образец оформления титульного листа представлен в Приложении 1.
Все страницы дипломного проекта должны быть пронумерованы в нарастающем порядке. Первым листом является титульный лист, вторым-третьим листом задание, четвёртым - содержание дипломного проекта. 

Нумерация листов и приложений должна быть сквозной. Страницы, содержащие приложения, в общий объем не входят.

3. Содержание. Раскрывает содержание работы путем обозначения глав, параграфов и других разделов работы с указанием страниц, с которых они начинаются. Заголовки содержания должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности и соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте нельзя. Заголовки одинаковых ступеней рубрикации необходимо располагать друг под другом. Заголовки каждой последующей ступени смещаются на три – пять знаков вправо по отношению к заголовкам предыдущей ступени. 
Все заголовки начинаются с прописной буквы без точки на конце. Последнее слово каждого заголовка соединяется отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце содержания, при этом знак № не ставится. 

Введение, заключение, список используемой литературы и приложения также включаются в содержание.
5. Каждый раздел начинается с новой страницы. Заголовки разделов форматируются по центру страницы и выделяются полужирным начертанием. Заголовки подразделов форматируются по центру страницы и выделяются полужирным начертанием. Текст печатается строчными буквами, кроме первой прописной. Подчеркивание, переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Расстояние между заголовком и текстом должно быть одной пустой строке. Расстояние между заголовками раздела и подраздела - 2 интервала.

6. Разделы ВКР должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей работы и обозначаться арабскими цифрами с точкой в конце. Введение и заключение не нумеруются. Подразделы нумеруются двумя и более арабскими цифрами разделенными точкой в пределах каждого раздела.

7.
Иллюстрации. Основной текст ВКР может включать в себя иллюстрации - схемы, диаграммы, чертежи и т. п. с подрисуночными подписями (форматируются одинарным межстрочным интервалом). Подрисуночные подписи выделяются обычным начертанием с выравниванием текста по центру и отделяются от следующего абзаца пустой строкой или интервалом в 6 пт.
Например,
Рис. 2. Текст подрисуночной подписи (без точки в конце)
В абзаце, предшествующем рисунку, обязательно должна присутствовать ссылка на него, например: (рис. 2). Нумерация иллюстраций должна быть сквозной по всему тексту ВКР. Если рисунок один, то номер 1 не ставится.
Рисунок помещается в той части текста, которую он иллюстрирует, лучше сразу после пояснения. Обращение к рисунку в тексте может быть сделано в следующей форме: «Как представлено на рис. 5, ...» или «На схеме (рис. 5) изображено...» и т. п.
Если, далее по тексту необходимо повторно обратиться к рисунку, то обращение к нему делается следующим образом: (см. рис. 5) или (см. рис. 5 на с. 20). При ссылках на несколько иллюстраций слово «рис.» не повторяется, а между первым и последним номером ставится тире, например: (см. рис. 3-5).
8. Формулы. При наборе формул должны соблюдаться общепринятые для математических текстов правила. Формулы набираются в отдельных абзацах текста. Если при этом они являются частью предложения, после них ставятся знаки препинания.
Исключение составляют случаи, когда формулы нумеруются.
Номер проставляется справа в круглых скобках. Все переменные в формулах набираются курсивным начертанием. Арифметические знаки (+, -, =, х) отделяются от цифр пробелом (с двух сторон). Простые формулы могут быть набраны непосредственно в программе Microsoft Word. Для набора более сложных формул необходимо воспользоваться программой Microsoft Equation 3. Нумерация уравнений и формул должна быть сквозной по всему тексту ВКР.
9. Таблицы выполняются в программе Microsoft Word и форматируются одинарным межстрочным интервалом. Первое слово в каждой ячейке пишется с заглавной буквы. В конце ячейки точка не ставится. В основном тексте ВКР должны присутствовать табличные подписи, оформленные следующим образом (форматируются одинарным межстрочным интервалом): Таблица 2 (выравнивание по правому краю)
Заголовок таблицы размещается над таблицей и выравнивается по центру строки и отделяются от следующего абзаца пустой строкой или интервалом в 6 пт. точка в конце заголовка не ставится, шрифт полужирный, размер шрифта 14. 
В абзаце, предшествующем таблице, обязательно должна быть ссылка на нее, например: (табл. 2). Нумерация таблиц должна быть сквозной по всему тексту ВКР. Если таблица одна, то номер 1 не ставится.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на следующий лист. При переносе части таблицы на другой лист ее заголовок указывают один раз над первой частью, над другими частями пишут слово "Продолжение" (выравнивание по правому краю). Если в дипломной работе несколько таблиц, то после слова "Продолжение" указывают номер таблицы, например: "Продолжение таблицы 1.2";

В тексте таблица располагается сразу после первого упоминания о ней. Ссылка может быть сделана отдельной фразой, например:
Взаимосвязь показателей наглядно представлена в табл. 2.
Иногда ссылка делается по ходу изложения сразу после фразы, отсылающей к таблице, в круглых скобках, например: (табл. 2).
Вертикальные столбцы таблицы называются графами. Вверху таблицы раз​мещаются заголовки. Эти заголовки отделяются горизонтальной линией в отдельную часть, которую называют «шапкой» таблицы. Иногда несколько граф, каждая из которых имеет свой собственный заголовок, могут объединяться общим заголовком, который также располагается в «шапке» над объединяемыми заголовками. Обычно он отделяется горизонтальной линией так, что вертикальные линии, ограничивающие объединенные графы, не поднимаются выше этой линии.

10. Любые цитаты, содержащиеся в ВКР, должны заключаться в кавычки и сопровождаться ссылкой на источник. 

11. Библиографические ссылки.
В затекстовых ссылках все источники группируются по алфавиту в один список литературы и нумеруются. Этот список помещается в конце работы. При наличии в работе такого списка ссылка оформляется следующим образом. После цитаты в тексте в круглых скобках указывается номер цитируемого источника по списку литературы, а затем после запятой приводится номер страницы, на которой напечатан цитируемый фрагмент. Например: [5, с. 32].
5.12. Список используемой литературы составляется по ГОСТ 7.1. – 2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание», ГОСТ 7.82. – 2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов» в следующем порядке:

Федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим);

указы Президента Российской Федерации (в той же последовательности);
постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности);

иные законодательно- правовые акты и нормативные документы;

иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных организаций и конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.;

монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке);

иностранная литература;

интернет-ресурсы. в алфавитном порядке фамилий авторов или названий произведений (при отсутствии фамилий авторов). В списке применяется общая нумерация литературных источников. Оформление списка используемой литературы представлено в Приложении 2.
13. Приложения. В выпускной квалификационной работе обязательно должны быть приложения, как правило, по материалам вспомогательного характера, которые были использованы автором в процессе разработки темы. К таким материалам относятся: 

• различные положения, инструкции, копии документов; на основе которых выполнена ВКР; 

• схемы, графики, диаграммы, таблицы, которые нецелесообразно размещать в тексте, так как они носят прикладной или иллюстративный характер; 

• методики, диагностики, которые использованы автором в процессе изучения явления; 

• иллюстративный материал, в том числе и примеры, на которые имеет место ссылка в тексте. 

Приложения оформляются на последних страницах работы и не входят в её объем. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием слова «Приложение» и его обозначения «1,2, т.д. (выравнивание по правому краю) Если одно приложение, оно обозначается «Приложение 1». 

В тексте работы на приложения должны быть ссылки: «Результаты исследования представлены в Приложении 1, или (см. Приложение 1). 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте, нумерация страниц приложений и основного текста сквозная.

14. Обязательным элементом защиты дипломной работы является электронная презентация, подготовленная обучающимся для сопровождения защитного слова. При защите дипломного проекта использование электронной презентации предпочтительно. Основные правила создания презентации представлены в Приложении 3.
Приложение 1
Министерство образования Тульской области

ГПОУ ТО «Сельскохозяйственный колледж «Богородицкий»

имени И.А. Стебута»
Выпускная квалификационная работа

(дипломный проект)

Тема:  Комплексная  механизация возделывания и уборки сахарной свеклы с детальной разработкой операционной технологии посева трактором МТЗ – 82 в условиях ЗАО «Фёдоровский» Узловского района

Ф.И.О. обучающегося             Агеев Андрей Сергеевич
Курс   4   группа  4-9 МЕХ    форма обучения очная 
Программа подготовки специалистов среднего звена

35.02.07. Механизация сельского хозяйства
Руководитель  Машутин И.В.,  преподаватель                       ________________               
                                                                                                                            (подпись, дата)
Консультант     Гордеева Н.Н., преподаватель                       ________________               
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Приложение 2

Оформление списка используемой литературы согласно
ГОСТ 7.1 – 2003

Книги:
Книга одного автора
Новиков, A.M. Основания педагогики [Текст]: Пособие для авторов учебников и преподавателей / A.M. Новиков. - М.: Издательство «Эгвес», 2010. -208 с.
Книга двух авторов
Попков, В.А. Дидактика высшей школы [Текст]: учеб. пособие для студ. высш. пед. учеб. заведений / В.А. Попков, А.В. Коржуев. - 3-е изд. - М.: Издательский центр «Академия», 2008. - 224 с.
Книга трех авторов
Новожилова, М.М. Как корректно провести учебное исследование [Текст]: От замысла к открытию / М.М. Новожилова, С.Г. Воровщиков, И.В. Таврель; Науч. ред. Т.И. Шамова. - 3-е изд. - М.: 5 за знания, 2008. - 160 с.
Книга четырех и более авторов
Педагогика [Текст]: учеб. пособие для студ. пед. уч. завед. / В.А. Сластенин, И.Ф. Исаев, А.И. Мищенко, Е.Н. Шиянов. - М.: Школьная пресса, 2004. - 512 с.
Книга без автора, имеющая редактора, составителя
Педагогика [Текст]: учеб. пособие для студ. пед. вузов и пед. колледжей / под ред. П.И. Пидкасистого. - М.: Педагогическое общество России, 2003. - 608 с.
Энциклопедия, справочник, словарь:
Российская педагогическая энциклопедия [Текст]: в 2 т. / гл. ред. В.В. Давыдов. - М.: Большая Российская энциклопедия, 1993. - 2 т.
Педагогический энциклопедический словарь [Текст] / гл. ред. Б.М. Бим-Бад. - М.: Большая Российская энциклопедия, 2008. - 528 с.
Диссертации, авторефераты:
Брызжева, Н.В. Обучение будущего учителя решению профессиональных задач в процессе изучения педагогических дисциплин в вузе [Текст]: дис. ... канд. пед. наук: 13.00.01 / Брызжева Наталия Владимировна. - Тула, 2000. - 146 с.
Официальные материалы:
Российская Федерация. Законы. Об образовании [Текст]: [федер. закон: принят Гос. Думой 13 янв. 1996: по состоянию на 30 дек. 2001]. - СПб.: изд-во Михайлова В.А., 2002. - 62 с.
Концепция модернизации российского образования на период до 2010 года [Текст] // Бюллетень МО РФ. - 2002. - № 2. - С. 3-31.
Статьи:
Статья из книги
Чукаев, О.В. Педагогический текст в профессиональной подготовке будущего учителя как пространство диалога ценностей и смыслов [Текст] / О.В. Чукаев // Учитель начальных классов: растим профессионала в системе непрерывного педагогического образования: Монография. Книга 2 / Под общей ред. проф. Романова В.А. - Тула: Изд-во ТГПУ им. Л.Н. Толстого, 2009. — С. 181 — 191.
Статья из энциклопедии
Директор школы [Текст] // Российская педагогическая энциклопедия: в 2 т. / гл. ред. В.В. Давыдов. - М.: Большая Российская энциклопедия, 1993. - Т. 1. - С. 273.
Статья из сборника
Орлов, А. А. Компетентностный подход как научно-методологическая основа проектирования самостоятельной работы студентов педагогического вуза [Текст] / А.А. Орлов // Проектирование и организация самостоятельной работы студентов в контексте компетентностного подхода: Межвузовский сб. науч. тр. Тула: Издательство ТГПУ им. Л.Н. Толстого, 2008.- Вып. 1. - С. 3-18.
Тезисы докладов
Пономарева, Т.М. Проектирование системы самостоятельной работы студентов по педагогическим дисциплинам в целях формирования профессиональной компетентности будущего учителя [Текст] / Т.М. Пономарева // Роль университетов в поддержке гуманитарных научных исследований: Материалы IV Междунар. науч.-практ. конф.: В 3 т. / Отв. ред. О. Г. Вронский. Тула: Изд-во Тул. гос. пед. ун-та им. Л. Н. Толстого, 2009. Т. 1. - С. 159-163.
Статья из журнала
Тряпицына, А.П. Построение содержания дисциплины «Педагогика» в контексте стандарта высшего профессионального образования третьего поколения [Текст] / А.П. Тряпицына // Педагогика. - 2010. - № 5. - С. 95 - 103.
Дячкин, О.Д. Теоретические аспекты и технологии реализации образовательных стандартов третьего поколения [Текст] / О.Д. Дячкин, О.П. Ококелов  II Высшее образование сегодня. - 2009. - № 11. - С. 29 - 32.
Статья из газеты
Никитин, Э. Неутешительная арифметика. Может ли собственных Платонов и быстрых разумом Ньютонов российская земля рождать? [Текст] / Э. Никитин // Учительская газета. - №05 (10242) от 03 февраля 2009. - С.1.
Электронные ресурсы:
Новиков, A.M. Методы учебного проектирования [Электронный ресурс] / A.M. Новиков // http://www.anovikov.ru/artikle/metod_up.htm.
Российская Федерация. Законы. Об образовании [Электронный ресурс]: федер. закон: [принят 1992 г.: ред. авг. 2008 г.]. - http://www.garant.ru.
Приложение 3
Основные правила создания презентации

	Количество слайдов
	10-12

	Текстовая информация


	Размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст); 

Максимальное количество текстовой информации на одном слайде–15 строк текста, набранных Arial 28 пт

Предпочтительное оформление презентации – применение цветовых схем «светлый текст на темном фоне» или «темный текст на белом фоне».

Каждый слайд (кроме первого) должен иметь название, набранное шрифтом не менее 24 пт

Все слайды (кроме первого) должны содержать порядковый номер, расположенный в правом нижнем углу (размер шрифта – не менее 20 пт)

	Тип шрифта
	Для основного текста гладкий шрифт без засечек (Times New Roman), для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем; 

курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента текста

	Графическая информация


	Рисунки, фотографии, диаграммы призваны дополнить текстовую информацию или передать ее в более наглядном виде; 

желательно избегать в презентации рисунков, которые не имеют смысловой нагрузки, если они не являются частью стилевого оформления; 

цвет графических изображений не должен резко контрастировать с общим стилевым оформлением слайда; 

иллюстрации рекомендуется сопровождать пояснительным текстом; 

если графическое изображение используется в качестве фона, то текст на этом фоне должен быть хорошо читаем

Максимальное количество графической информации на одном слайде–2 рисунка (фотографии, схемы и т.д.) с текстовыми комментариями (не более 2 строк к каждому)

	Анимация


	Анимационные эффекты используются для привлечения внимания слушателей или для демонстрации динамики развития какого-либо процесса. В этих случаях использование анимации оправдано, но не стоит чрезмерно насыщать презентацию такими эффектами, 


	Звук


	Звуковое сопровождение должно отражать суть или подчеркивать особенность темы слайда, презентации; 

необходимо выбрать оптимальную громкость, чтобы звук был слышен всем слушателям, но не был оглушительным; 

если это фоновая музыка, то она должна не отвлекать внимание слушателей и не заглушать слова докладчика. Чтобы все материалы слайда воспринимались целостно, и не возникало диссонанса между отдельными его фрагментами, необходимо учитывать общие правила оформления презентации

	Выступление
	Выступление не должно быть простым чтением с экрана, оно должно дополнять и раскрывать ключевые моменты, представленные на слайдах 

Поддерживайте зрительный контакт с аудиторией, когда показываете очередной слайд, используйте богатство интонаций 

Не говорите, отвернувшись к экрану

Не закрывайте экран своим телом

Будьте готовы выступать без презентации в случае технических проблем


В презентации к защите выпускной квалификационной работы должно быть отмечено:

· тема выпускной квалификационной работы,

· цель ВКР (дипломной работы/дипломного проекта)

· вытекающие из этой цели задачи

· ее актуальность, 

· объект и предмет исследования, 

· коротко охарактеризована структура выпускной квалификационной работы, 

· что было сделано в каждой части ВКР, и какие получены результаты, 

· полученные ответы на поставленные задачи, 

· общий вывод, 

· оценка перспектив темы ВКР для дальнейшего исследования и практического применения.

· используемая литература, ЭОР, 

В состав презентации входят следующие слайды: 

1. Слайд №1 должен содержать следующую информацию: 

a) Название образовательного учреждения и специальности (размер шрифта – не менее 24 пт);

b) Название темы (размер шрифта – не менее 28 пт, полужирный Arial);

c) Фамилия, имя, отчество автора и соавторов (размер шрифта не менее 24 пт);

d) Фамилия, имя, отчество руководителя (размер шрифта не менее 24 пт). 

2. Слайд №2 должен описывать цели и задачи, которые необходимо решить в ходе выполнения работы (общий объём слайда – не более 15 строк текста). Далее — основное содержание работы.

3. Последний слайд презентации -  «Спасибо за внимание». 
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